
DER LEITFADEN FÜR KLEINE 
UNTERNEHMEN
ZUR AUSSTATTUNG VON KONFERENZRÄUMEN FÜR HYBRIDES 
ARBEITEN
So finden Sie die richtigen 
Videolösungen für jede Raumgröße

https://www.poly.com/us/en/?utm_medium=content&utm_source=remote_worker_solutions_guide&utm_campaign=GL-PS-FY21Q1-RemoteWorkerSolutionsGuide--EN&cnid=7013t000001V5ni&utm_content=poly_logo


EINFÜHRUNG

Mitarbeiter bevorzugen flexible Arbeitsmöglichkeiten. Wenn Sie diese bieten 
können, haben Sie bessere Chancen, Mitarbeiter einzustellen und langfristig 
zu halten. Kunden und Partner bevorzugen möglicherweise virtuelle 
Meetings, die den Vorteil der persönlichen Kommunikation bieten, ohne dass 
Zeit und Geld in die Anreise zu Ihrem Büro investiert werden muss. 

Erfolgreiche virtuelle Meetings beginnen im Konferenzraum. Aber 
bereits vorhandene ältere Videokonferenz-Systeme können die heutigen 
Anforderungen nicht immer erfüllen. Es ist wichtig, dass jeder klar zu sehen 
und zu hören ist, mit den anderen Teilnehmern interagieren und sich zu 100 % 
an der Diskussion beteiligen kann. Vielleicht möchten Sie auch Lösungen, die 
einfach zu bedienen sind und nicht viele IT-Ressourcen erfordern.

Die richtigen Lösungen für Ihr Unternehmen und Ihr Budget zu finden, 
kann eine Herausforderung sein. Dieser Leitfaden hilft Ihnen dabei, diese 
Herausforderung zu meistern. Darin erfahren Sie mehr über die allgemeinen 
Merkmale von Meetingräumen, Best Practices für die Ausstattung der 
einzelnen Bereiche und alles, was Sie benötigen, um Videokonferenzräume zu 
schaffen, die modernes Arbeiten unterstützen.

Wenn hybrides Arbeiten in der modernen Welt zur Normalität wird, besteht die Herausforderung für jedes 
Unternehmen darin, virtuelle Meetings zu ermöglichen, die ein integratives, kollaboratives und produktives 
Erlebnis bieten. 



DIE ANATOMIE DES MODERNEN BÜROS

Was macht ein Büro aus? In der Regel besteht es aus drei 
Arten von Bereichen.

• Individuelle Arbeitsbereiche. Ganz gleich, ob es sich um 
ein Großraumbüro handelt oder nicht – ein Großteil der 
Fläche ist für einzelne Arbeitsplätze vorgesehen, an denen 
Mitarbeiter ihre Arbeit erledigen können.

• Private Meetingbereiche. Diese Räume können in 
verschiedenen Größen verfügbar sein und sind für 
Meetings und private Gespräche abseits der Hektik der 
Arbeitsplätze vorgesehen.

• Öffentliche Gemeinschaftsbereiche. Von Teeküchen bis 
hin zu Gaming-Bereichen und Pausenräumen – diese 
Freizeitbereiche bieten Mitarbeitern einen Ort, um mit 
Kollegen zu sprechen und Beziehungen aufzubauen.

Auch wenn jeder dieser Orte wichtig für Ihr Unternehmen 
ist, konzentrieren wir uns in diesem Leitfaden auf Ihre 
Meetingräume, in denen Zusammenarbeit heutzutage 
vorwiegend stattfindet. Sehen wir uns nun vier typische 
Größen von Meetingräumen genauer an, um zu erfahren, was 
für den Erfolg in jedem von ihnen erforderlich ist.  



Merkmale:
• Für einzelne Anrufe, Fokusarbeit, 

Einzelgespräche und Kurzbesprechungen
• Hat in der Regel Platz für einen kleinen 

Tisch und eine Person oder zwei 
nebeneinander sitzende Personen

Empfehlung:
• Eine Kamera mit engerem Sichtfeld kann 

die erfassten Personen naturgetreu, in 
hoher Videoqualität und verzerrungsfrei 
wiedergeben. So fühlt sich das Meeting 
natürlicher an.

• Denken Sie zusätzlich zur 
Videokonferenzlösung an andere Elemente, 
die den Raum produktiver machen, wie 
Tastaturen, Mäuse und Bildschirme.

• Das Videokonferenz-System muss die 
entsprechenden Funktionen, die Leistung 
und einen angemessenen Preis für den 
Raum bieten.

FOKUSRAUM
GRÖSSE: 3,05 m x 3,05 m

Kamera mit engem 
Sichtfeld zur 
Hervorhebung des 
Sprechers

Dock für eine 
Plug-and-Play- 
Nutzererfahrung

Tastatur und Maus 
im Raum für eine 
bessere Ergonomie



FOKUSRAUM
DAS BENÖTIGEN SIE

POLY STUDIO P15 
Die All-in-One-Videobar ist über USB angeschlossen. 4K-Auflösung 
für scharfe Bilder und leistungsstarker integrierter Lautsprecher.
• Lieferumfang: Netzkabel, USB, Monitorklemme
• Sie benötigen außerdem ein HDMI-Kabel (oder ein anderes 

passendes Kabel), um Ihren PC mit dem Bildschirm zu verbinden.

HP E32K G5 4K-USB-C-MONITOR 
• 4K-Monitor mit 31,5-Zoll-Bildschirmdiagonale. Ein einziges USB-C©-

Kabel zum Anschluss des Bildschirms und zum Aufladen Ihres Laptops.

HP 655 KOMBINATION AUS SCHNURLOSER TASTATUR 
UND MAUS
• Ergonomisch gestaltete Tastatur mit verstellbaren Füßen und 

konturierten Tasten für komfortables, präzises Tippen sowie eine  
Maus mit konturiertem Design, die Komfort für Rechts- und 
Linkshänder bietet

HP USB-C-DOCK G5 FÜR BUSINESS-KUNDEN 
• Schließen Sie einen USB-C©-fähigen Laptop an diese platzsparende 

Dockingstation an, um mit nur einem Kabel eine Verbindung mit 
Monitoren, Kameras und Zubehör herzustellen.

VIDEOKONFERENZEN:

KOMPLETTIEREN SIE DEN RAUM MIT:

KAUFEN

KAUFEN

KAUFEN

KAUFEN

https://www.hp.com/us-en/shop/pdp/poly-studio-p15-usb-c-oecsm-webcam
https://www.hp.com/us-en/shop/pdp/hp-e32k-g5-4k-usb-c-monitor/
https://www.hp.com/us-en/shop/pdp/hp-655-wireless-keyboard-and-mouse-combo/
https://www.hp.com/us-en/shop/pdp/hp-usb-c-dock-g5-p-5tw10aa-aba-1


Merkmale:
• Für Team-Meetings, Retrospektiven oder 

Kundenanrufe
• Dieser Raum verfügt über einen kleinen 

Tisch, an dem sich Personen gegenübersitzen 
können. Die Entfernung von der Kamera ist 
größer als in einem Fokusraum.

Empfehlung:
• Eine Kamera mit einem breiteren  

Sichtfeld ist erforderlich, um alle Teilnehmer 
zu erfassen.

• Bei mehreren Personen im Raum ist es umso 
wichtiger, dass jeder deutlich zu sehen ist. 
Sie erreichen das mithilfe des Gruppen- und 
Personen-Framings.

• Mit den Funktionen zum Sprecher-Framing 
und -Tracking sorgen Sie dafür, dass 
auch Remote-Teilnehmer in das Meeting 
eingebunden werden.

KLEINER MEETINGRAUM
GRÖSSE: 3,05 m x 4,57 m Personen-Framing-

Modus, um alle 
Personen im Raum 
zu zeigen

Dock für eine 
Plug-and-Play- 
Nutzererfahrung



KLEINER MEETINGRAUM
DAS BENÖTIGEN SIE

POLY STUDIO R30 
Die All-in-One-Videobar ist über USB angeschlossen. Der leistungsstarke 
Lautsprecher ist optimal für kleine Räume, und die Poly DirectorAI-Technologie 
holt automatisch den ganzen Raum oder nur die sprechende Person ins Bild.
• Lieferumfang: Netzkabel, USB, Monitorklemme
• Sie benötigen außerdem ein HDMI-Kabel (oder ein anderes passendes 

Kabel), um Ihren PC mit dem Bildschirm zu verbinden.

HP USB-C-DOCK G5 FÜR BUSINESS-KUNDEN
• Schließen Sie einen USB-C©-fähigen Laptop an diese platzsparende 

Dockingstation an, um mit nur einem Kabel eine Verbindung mit 
Monitoren, Kameras und Zubehör herzustellen.

BLUETOOTH®-VIDEO-FERNBEDIENUNG
• Greifen Sie mit einer intuitiven Fernbedienung auf Ihre Audio- und 

Videoeinstellungen zu und verwalten Sie diese.

HP E32K G5 4K-USB-C-MONITOR 
• 4K-Monitor mit 31,5-Zoll-Bildschirmdiagonale. Ein einziges USB-C©-

Kabel zum Anschluss des Bildschirms und zum Aufladen Ihres Laptops.

VIDEOKONFERENZEN:

KOMPLETTIEREN SIE DEN RAUM MIT:

KAUFEN

KAUFEN

KAUFEN

https://www.hp.com/us-en/shop/pdp/poly-studio-r30-usb-video-bar
https://www.hp.com/us-en/shop/pdp/hp-usb-c-dock-g5-p-5tw10aa-aba-1
https://www.hp.com/us-en/shop/pdp/hp-e32k-g5-4k-usb-c-monitor


Merkmale:
• Für Team-Meetings, Retrospektiven oder 

Kundenanrufe
• Dieser Raum verfügt über einen 

größeren Tisch, an dem sich Personen 
gegenübersitzen können, mit größerer 
Kameraentfernung als in kleineren 
Räumen.

Empfehlung:
• Remote-Teilnehmer müssen alles sehen 

und hören können – auch, wenn sich 
die Lautsprecher hinten im Raum 
befinden. Erweiterungsmikrofone und 
leistungsfähigere Stereolautsprecher 
können dabei helfen.

• Die Kamera sollte flexibel genug sein, um 
den Sprecher auch dann zu verfolgen, 
wenn er sich im Raum bewegt oder etwas 
an einem Whiteboard zeigt.

MITTELGROSSER MEETINGRAUM
GRÖSSE: 4,57 m x 6,10 m

Leistungsstarke 
Stereolautsprecher 
mit raumfüllendem 
Klang

Zusätzliche Audiogeräte, 
um sicherzustellen, dass 
jeder gut zu hören ist



GROSSER MEETINGRAUM
DAS BENÖTIGEN SIE

POLY STUDIO 
All-in-One-Videobar mit leistungsstarken Stereolautsprechern für 
raumfüllenden Klang. Gruppen- und Sprecher-Framing sind direkt 
integriert, sodass jeder im Meeting im Rampenlicht stehen kann.
• Lieferumfang: Netzkabel, USB und Bluetooth©-Fernbedienung
• Sie benötigen außerdem 1 HDMI-Kabel.

HP THUNDERBOLT 120 W G4 DOCK
• Schließen Sie Ihren Laptop an und nutzen Sie eine einzige USB-

C-Dockingstation, die nahtlos mit den meisten Notebooks und 
Betriebssystemen funktioniert.*

ERWEITERUNGSMIKROFON
• Verbessern Sie die Audioqualität und -abdeckung, indem Sie ein 

externes Mikrofon auf den Konferenztisch stellen.

WAND-DISPLAY
• Vernetzen Sie sich mit Kollegen außerhalb des Büros oder arbeiten 

Sie mit einem zusätzlichen Display Ihrer Wahl auf einem geteilten 
Bildschirm zusammen.

* Abwärtskompatibel mit dem USB-C®-Alt-Modus, Geschwindigkeit der USB-C®-Ports im Alt-
Modus ist abhängig von den Host-Spezifikationen.

VIDEOKONFERENZEN:

KOMPLETTIEREN SIE DEN RAUM MIT:

KAUFEN

KAUFEN

KAUFEN

https://www.amazon.com/Polycom-Expansion-Mic-RealPresence-Debut/dp/B01L27ZL58/
https://www.hp.com/us-en/shop/pdp/hp-thunderbolt-dock-120w-g4/
https://www.hp.com/us-en/shop/pdp/poly-studio-usb-video-bar


Merkmale:
• Für Meetings aller Mitarbeiter, Schulungen oder 

extrem wichtige Kundenanrufe
• In diesem großen Raum sind Menschen weiter 

hinten im Raum weit von der Kamera entfernt.

Empfehlung:
• Dieser Raum erfordert ein hochwertiges 

Videosystem, das Personen bis zu einem Abstand 
von 25 Metern von der Kamera aufnehmen 
und die Teilnehmer im hinteren Teil des Raums 
deutlich zeigen kann.

• Die Videokonferenzlösung muss auch eine 
klare Audioreichweite von bis zu 25 Metern 
Entfernung bieten. In akustisch herausfordernden 
Umgebungen können Erweiterungsmikrofone die 
Audioqualität verbessern.

• Angesichts des größeren Raums 
sollten Sie sich für Lösungen mit mehr 
Rechenleistung entscheiden, um komplexe 
Bereitstellungsoptionen wie Dual-Displays zu 
unterstützen.

GROSSER MEETINGRAUM
GRÖSSE: 4,57 m x 8,53 m Kamera mit 

Weitwinkel- und 
Teleobjektiv

Bewegungsfreiheit 
für Sprecher im 
Raum

Zwei Displays 
zur Anzeige von 
Remote-Teilnehmern 
bei gleichzeitiger 
Präsentation



GROSSER MEETINGRAUM
DAS BENÖTIGEN SIE

UNSERE EMPFEHLUNG: FRAGEN SIE EINEN EXPERTEN
Große Meetingräume erfordern aufgrund des Platzangebots und 
entsprechend Ihrer Nutzungsplanung eine größere Investition als Ihre 
anderen Räume. Aus diesem Grund empfehlen wir Ihnen, mit einem 
Produktexperten zusammenzuarbeiten, um den besonderen Anforderungen 
Ihrer größeren Räume gerecht zu werden.

EIN EXPERTE KANN IHNEN BEI FOLGENDEM HELFEN:

Zeit sparen
Finden Sie schnell eine Lösung, die Ihren heutigen Anforderungen 
entspricht und flexibel an das Wachstum Ihres Unternehmens 
anpassbar ist.

Kosten sparen
Ein Spezialist kann Ihnen Optionen wie Rabatte, Zuschüsse und 
Trade-In-Programme anbieten, damit Sie in den Genuss des besten 
Preis-Leistungsverhältnisses kommen.

SPRECHEN SIE MIT EINEM EXPERTEN FÜR DIE PLANUNG DER HYBRIDARBEIT

https://reinvent.hp.com/hybrid-contact-us


ZUSÄTZLICHE ÜBERLEGUNGEN ZUR ANPASSUNG IHRER RÄUME

• Bequemes Planen und Abhalten von Meetings. Mit einem Terminplaner 
mit Touch-Steuerung können Meetings in Räumen mit integrierten 
Codec-Geräten einfacher geplant werden.

• Erweiterte Audioreichweite. Mit Erweiterungs- oder Zusatzmikrofonen 
können Personen auch in den hintersten Ecken des Raums klar  
gehört werden.

• Eliminierung von Raumgeräuschen. Die NoiseBlockAI-Technologie f 
iltert automatisch Hintergrundgeräusche wie Nebengespräche, Tippen 
oder das Klicken von Stiften heraus, die Remote-Teilnehmern das  
Hören erschweren.

• Ausblenden von Umgebungsgeräuschen. Die Acoustic Fence-
Technologie verhindert, dass Lärm aus offenen oder lauten 
Büroumgebungen zum Störfaktor wird.

• Für Ihre Videoplattform zertifizierte Lösungen. Zertifizierte Lösungen 
für Ihre Videoplattform – Microsoft Teams, Google Meet oder Zoom – 
erleichtern die Verwendung von Konferenzlösungen und die optimale 
Nutzung der Plattformfunktionen.

Diese Richtlinien sind ein guter Ausgangspunkt, aber Sie kennen Ihr Unternehmen am besten. Es kann zusätzliche 
Geräte und Technologiefunktionen geben, die für eine optimale Teamerfahrung sorgen – zugeschnitten darauf, wie 
Sie Meetings abhalten, zusammenarbeiten und Technologie nutzen.



WIR HELFEN IHNEN GERNE

Egal, ob Sie gerade erst mit der Ausstattung von 
Videokonferenzräumen beginnen oder nach 
Informationen und Tipps zur Verbesserung Ihrer 
Systeme suchen – Poly hilft Ihnen gerne weiter. 
Unsere Lösungen basieren auf mehr als 
60 Jahren Erfahrung in der Entwicklung 
hochwertiger Audio- und Videolösungen und 
berücksichtigen Erkenntnisse aus eigener 
Hybridarbeit und der Zusammenarbeit mit 
Unternehmen aller Größenordnungen. Als Teil 
von HP bieten wir Ihnen Zugang zu einer breiten 
Palette innovativer End-to-End-Lösungen.
Nutzen Sie unser Fachwissen und stöbern Sie in 
unserer Ressourcenbibliothek zu flexibler Arbeit 
und Technologie oder sprechen Sie mit einem 
unserer Experten für Hybridplanung über die 
individuellen Herausforderungen Ihres Büros.
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MEHR INFOS

SPRECHEN SIE MIT EINEM HYBRID-PLANUNGSEXPERTEN (kostenlos)

https://www.hp.com/us-en/solutions/poly.html
https://reinvent.hp.com/hybrid-contact-us
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